Al Responsabile della Polizia Locale
Unione di Comuni Marghine
Via Vittorio Emanuele III° n. 130
08012 BORTIGALI
Oggetto: 
Richiesta di accesso.

Il/la sottoscritto/a……………………………………..........., nato/a a...........…………………………, il …………………., residente a...........…........…………, Via/Piazza................…...………………………, tel./fax n.............................., cell.n…….………………., documento di identità n.………………......, rilasciato da……....…..........................…….............. il….....…......……..., in proprio; (ovvero) per conto di (persona fisica): ............................................................................. (in tal caso dovrà essere prodotta la delega, contenente le motivazioni dell'accesso, e allegata la fotocopia del documento d'identità del delegante); (ovvero) in qualità di  legale rappresentante del/della (condominio  / società / associazione / ente /altra persona giuridica):……..................................…….............., con sede in …......…………..….........…., Via.…....................……………… (in tal caso dovrà essere prodotto idoneo titolo che attesti la legittimazione alla rappresentanza) 

chiede di avere accesso (barrare la casella della modalità prescelta):

· mediante visione

· mediante rilascio di copia semplice

· mediante rilascio di copia conforme in bollo

(ad uso ………………………………………………………………………….)

· mediante rilascio di copia conforme in esenzione di bollo

ad uso (indicare l'uso – tra quelli elencati nell'All. B del D.P.R. 642/1972 – che giustifica l'esenzione):…...........…………………………………………………………..............…………….

(N.B.: per ragioni organizzative, il richiedente effettuerà, prima, la visione della pratica/fascicolo e, in tale occasione, se effettivamente necessaria, potrà richiedere la copia dello specifico atto di interesse mediante compilazione della pag. 2 del presente modulo) 

al/alla seguente atto/pratica: 

(Indicare gli estremi dell'atto, se conosciuti, ovvero i dati che ne consentano l’agevole individuazione, ad esempio: il nominativo dell’intestatario della pratica, l’indirizzo dell’immobile oggetto degli interventi edilizi, il periodo di riferimento)..................................................................................................

……………………………………………………………………………………………........…………..………………………………………………………………………………………………………..........

per le seguenti motivazioni (art. 22, comma 1, lett. b e art. 25, comma 2, legge 241/1990): 

(dovrà essere indicato un interesse diretto, concreto ed attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata alla documentazione alla quale è chiesto l'acceso).............................

………………………………………………………………………………………………………..........

......................................................................................................................................................................

delega (eventuale) ad effettuare l'accesso il/la sig.:......................................................................................

(in caso di delega occorre allegare fotocopia del documento d'identità del delegante e del delegato)

……………., li……………………… 


Firma________________ 

(sezione riservata all'ufficio)

Verificata la legittimazione ad esercitare il diritto di accesso da parte del richiedente, si autorizza l’accesso nella modalità della visione (per la modalità dell'estrazione in copia vedi a pag. 2).


Bortigali, li………………………

            IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
                                                                                          







        





_________________________

Elenco dei documenti di cui si richiede copia

(indicare il numero e la data del protocollo)

1)______________________________________________________________________________

2)______________________________________________________________________________

3)______________________________________________________________________________

4)______________________________________________________________________________

5)______________________________________________________________________________

6)______________________________________________________________________________

7)______________________________________________________________________________

8)______________________________________________________________________________

9)______________________________________________________________________________

10)_____________________________________________________________________________

11)_____________________________________________________________________________

12)_____________________________________________________________________________

13)_____________________________________________________________________________

14)_____________________________________________________________________________

15)_____________________________________________________________________________

       






                 IL RICHIEDENTE:

  






      __________________________

(sezione riservata all'ufficio)

Verificata la legittimazione ad esercitare il diritto di accesso alla pratica da parte del richiedente,  si autorizza l’accesso nella modalità dell'estrazione di copia.


Bortigali, li………………………

                                                          


            IL RESPONSABILE DEL

                                                                                          PROCEDIMENTO DI ACCESSO   







        _________________________

Il Richiedente l’accesso/il delegato
 dichiara:

· di aver preso visione in data________________ di quanto sopra richiesto;

· di aver ricevuto in data________________ le copie richieste;

· di aver versato:


n……………… marche da bollo

€……………… per rimborso fotocopie

Si impegna, qualora, inavvertitamente, le copie consegnategli contenessero dati “sensibili” (relativi ad es. all' adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, allo stato di salute), giudiziari (condanna, sottoposizione ad indagine, rinvio a giudizio, ecc.) o comunque riservati (codici identificativi di rapporti bancari, assicurativi, ecc.), riferiti ad altre persone, a non farne uso e a darne immediato avviso al responsabile del procedimento di accesso.  

Bortigali, li...................................                                                             Firma....................................................

INFORMATIVA AI SENSI DELL’ARTICOLO 13 DEL D.LGS 30 GIUGNO 2003 N.196

Il D.Lgs 30 giugno 2003 n.196, “Codice in materia di protezione dei dati personali”, prevede un sistema di garanzie a tutela dei trattamenti che vengono effettuati sui dati personali. Di seguito si illustra sinteticamente come verranno utilizzati i dati conferiti nella richiesta di accesso e nella documentazione ad essa allegata e quali sono i diritti del richiedente.

Finalità del trattamento.

Il Comune di Savona, Settore Pianificazione Territoriale ed Ambientale, desidera informarLa che la compilazione della presente istanza di accesso comporta il conferimento di vari dati personali, che potranno essere trattati dal Comune di Savona per l'adempimento di obblighi di legge o per l'assolvimento delle proprie attività istituzionali.

Gli stessi dati, per l'assolvimento delle medesime finalità, potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici, e altresì a privati qualora ciò sia previsto da una norma di legge o di regolamento.

Dati personali.

I dati richiesti dalla modulistica per l'istanza di accesso devono essere indicati obbligatoriamente onde rendere possibile l’istruttoria della medesima. L'indicazione di un recapito telefonico è fondamentale per poterLa (non appena reperito il fascicolo richiesto) tempestivamente invitare ad effettuare l'accesso. 

Il rifiuto di fornire i dati richiesti comporterà l’impossibilità di dare seguito alla Sua istanza.

Modalità di trattamento.

I dati esposti nella istanza di accesso ed eventuale documentazione allegata, qualora se ne presenterà la necessità, verranno trattati con modalità prevalentemente informatizzate e con logiche pienamente rispondenti alle finalità da perseguire, anche mediante verifiche con altri dati in possesso del Comune di Savona o di altri organismi.

Titolari del trattamento.

Il Comune di Savona assume la qualifica di titolare del trattamento dei dati personali.

Il responsabile del trattamento dei dati personali è il Direttore del Settore Pianificazione Territoriale ed Ambientale, Arch. Giovanna Macario.

Diritti dell’interessato.

l’interessato può sempre accedere ai propri dati personali per verificarne l’utilizzo o, eventualmente, per correggerli o aggiornarli, nei limiti previsti dalla legge.

Consenso.

Il Comune di Savona, in quanto soggetto pubblico, non deve acquisire il consenso degli interessati per poter trattare i loro dati personali.

�	 Se si vuole delegare qualcuno al solo ritiro  delle copie occorre compilare l’apposito modello di delega.





